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REGOLAMENTO PER L’USO DEI LABORATORI 

 TEATRO E MUSICA 

 
ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

 
 
Norme generali 
 

Il docente o utente esterno interessato all’utilizzo dei laboratori deve effettuare preventiva richiesta al 
docente responsabile Ins. Di Vito Francesco Almira inviando una mail all'Ufficio di Segreteria 
fgic864003@istruzione.it  
 

Nell’Aula Teatro è possibile ospitare non più di 50 persone, ossia non più di 2 classi insieme. 
L’orario di utilizzo dei laboratori Teatro e Musica si articola in antimeridiano e pomeridiano: 
l’antimeridiano va dalle 8.20 alle 13.20 per la normali attività curricolari e il pomeridiano dalle ore 
15.00, per le attività extracurricolari. 
 

L’accesso ai laboratori Teatro e Musica è consentito solo in presenza di almeno un docente che si farà 
carico della dovuta vigilanza nei confronti degli allievi  a lui affidati. 
 
I laboratori  vanno, possibilmente, chiusi a chiave quando non c’è lezione. 
I laboratori dovranno essere sempre tenuti puliti e in ordine. 
 

I materiali e le attrezzature utilizzati dei laboratori devono essere conformi alla normativa vigente e 
non rappresentare un pericolo per alunni, docenti e personale collaboratore. 

 
Norme generali e compiti dell’insegnante 

O Gli insegnanti che utilizzano il laboratorio Teatro e il laboratorio di Musica, il tecnico addetto, il 

collaboratore scolastico addetto sono responsabili della conservazione degli strumenti e delle 

dotazioni. 

o I docenti sono tenuti a presentare richiesta di autorizzazione a fruire dell’aula teatro almeno tre 

giorni prima del previsto utilizzo per le attività didattiche. 

O Le chiavi sono a disposizione dei docenti che utilizzeranno i laboratori e ne è custode il collaboratore 

scolastico responsabile, che farà firmare al docente sul registro l’ingresso e l'uscita della classe.  

o Nel corso delle proprie attività didattiche svolte nel laboratorio Teatro e nel laboratorio di Musica, 

ogni insegnante è garante del corretto uso dei piccoli e grandi strumenti.
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o I danni alle attrezzature e agli arredi, anche soltanto per usura e normale utilizzazione, vanno 

segnalati al Dirigente Scolastico o al docente responsabile che ne prenderanno nota per possibili 

riparazioni o sostituzioni. 

o Ogni insegnante è responsabile del materiale prelevato per utilizzazioni al di fuori dell’ambiente. 

o I docenti che utilizzano i laboratori sono responsabili della sorveglianza degli alunni di competenza, 

anche in presenza di esperti esterni. 

o Il controllo, lo stato d’uso e il normale utilizzo degli strumenti e arredi annessi sono demandati ai 

docenti che fruiscono dei laboratori Teatro e Musica, al collaboratore scolastico che cura la pulizia 

della dotazione, i quali ne riferiscono al Dirigente Scolastico. 

o Gli insegnanti devono informare gli alunni sulle norme di sicurezza e far conoscere la segnaletica 

delle vie di fuga. 

 
Norme per gli alunni 
 

o Agli alunni è permesso accedere ai laboratori solo in presenza di un docente  

o Gli alunni accedono ai laboratori  accompagnati dai rispettivi insegnanti, che vigilano fino al rientro 

in classe a fine lezione. 

o È vietato agli studenti usare gli strumenti e gli arredi o entrare in teatro senza la presenza 

dell'insegnante. 

o Tutti gli alunni devono mantenere un comportamento corretto, evitando eccessi di qualsiasi tipo, 

per seguire regolarmente le varie attività proposte dal docente. 

o Gli alunni sono invitati a non portare gli zaini in aula teatro se non soltanto all’ultima ora delle 

lezioni. 

o Eventuali danneggiamenti volontari agli arredi e alle dotazioni presenti in sala teatro debbono 

essere addebitati al/ai responsabile/i, oppure all'intera classe presente quel giorno qualora non si 

riesca ad individuare il responsabile. 

o È vietato far merenda o introdurre lattine nelle Aule Teatro e Musica. 

 
Fuori dell’orario scolastico: utenti esterni 
 

o L’uso dei laboratori Teatro e Musica è concesso esclusivamente ai fruitori esterni del territorio per 

scopi inerenti ad usi culturali, nei giorni e nelle ore libere da impegni scolastici, alle condizioni 

indicate di seguito. La concessione in uso del Teatro agli utenti esterni è prerogativa del Dirigente 

Scolastico. 

o L’accesso è consentito ai soli fruitori autorizzati, esclusivamente nelle ore stabilite. 

o È consentito agli utenti esterni autorizzati di giovarsi di tutte le attrezzature e arredi, esistenti 

nell’aula teatro, purché alla presenza e sotto il personale impegno di un referente responsabile. 

o Agli utenti dei laboratori Teatro o Musica è fatto assoluto divieto di accedere agli altri locali della 

Scuola, all’infuori di quelli assegnati. 

O Tutti i danni eventualmente provocati o che fossero notati, all’immobile o alle attrezzature 

dovranno essere tempestivamente segnalati al Dirigente Scolastico o al docente responsabile.
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o Gli utenti autorizzati, oltre alle responsabilità patrimoniali, si assumono la responsabilità civile per 

eventuali danni arrecati da terzi, esonerando il Dirigente Scolastico da qualunque responsabilità. 

o I fruitori esterni assumono l’impegno nei confronti della Scuola per quanto riguarda le pulizie 

dell'aula teatro e locali annessi, quando questa viene concessa loro in uso. 

o Le domande di concessione saranno presentate direttamente al Dirigente Scolastico o al docente 

responsabile che, di volta in volta, provvederà a richiedere l’assenso del Dirigente Scolastico. Nelle 

richieste si dovrà indicare, oltre al gruppo o all’istituto richiedente, i nominativi del responsabile, 

l’attività che sarà svolta, il periodo per cui viene richiesta la concessione, l’orario, il recapito dei 

responsabili e una dichiarazione da questi sottoscritta in cui si accetta il presente Regolamento. 

o L’assenso già accordato può essere revocato in qualsiasi momento e senza preavviso, quando 

dovessero sopravvenire improrogabili esigenze scolastiche o quando non fosse rispettata una delle 

clausole sopra indicate. 

o Gli utenti esterni si impegnano a rendere liberi i locali per l’Istituzione scolastica in occasione di 

manifestazioni che ne richiedano l’utilizzo. Di ciò saranno informati con un anticipo. 
 

Il presente Regolamento è affisso nei locali del laboratorio Teatro e del laboratorio di Musica: tutti coloro che utilizzano 
i laboratori sono tenuti al rispetto delle norme in esso contenute. 


