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BUONE ABITUDINI IN BIBLIOTECA

Tutto il personale della scuola (alunni, docenti, collaboratori, personale di segreteria) puo prendere in
prestito o consultare i libri della biblioteca ed € personalmente responsabile dei beni comuni.

Buone abitudini per la consultazione: se si prende un libro solo per consultarlo, & opportuno inserire
al posto dello stesso uno dei cartoncini colorati che si trovano sui tavoli o sulle mensole delle librerie.
Dopo la consultazione sara piu facile ritrovare la libreria e la mensola in cui il libro e stato preso e in cui
deve necessariamente essere rimesso a posto.

Ogni libreria & contrassegnata da un numero e a ogni genere letterario corrispondono delle mensole e
un colore.

La biblioteca & sempre aperta nell’orario di apertura della scuola. Gli insegnanti sono liberi di portare i
ragazzi in biblioteca per la consultazione o per attivita didattiche, ricordando loro alcune buone
abitudini da tenere.

La nostra biblioteca € collocata in uno spazio aperto, pertanto:

- se vedi un amico che sta leggendo o studiando, rispetta il suo lavoro con il silenzio;

- non portare in biblioteca cibi e bevande. Potresti inavvertitamente rovinare qualche libro;

- gli arredi, i testi e la strumentazione informatica appartengono all’'intera comunita scolastica. Se li
danneggi, né tu né i tuoi amici potrete poi utilizzarli. Ti raccomandiamo pertanto un uso consapevole e
corretto;

- rimetti al loro posto i libri che hai consultato e che non vuoi prendere in prestito.

Le referenti per la biblioteca sono sempre disponibili per aiuti o darti chiarimenti.

Buone abitudini per il prestito: quando un insegnante prende i libri in prestito (per sé o per la propria
classe), deve scriverlo nei registri cartacei del prestito che si trovano sulla cattedra della biblioteca.
Allo stesso modo registrera I’avvenuta restituzione. Le referenti per la biblioteca supervisioneranno
le uscite e il rientro dei libri che i docenti hanno dato ai loro alunni e provvederanno a ricollocare i libri
al loro posto.

Gli alunni possono essere mandati da soli in biblioteca nelle ore in cui sono presenti le insegnanti a
disposizione, se non sono impegnate in supplenze. Per I'anno scolastico 2021-2022 le ore di
disponibilita sono le seguenti: lunedi seconda ora, martedi seconda, terza e quarta ora, mercoledi
seconda ora, giovedi prima ora, venerdi quarta ora, sabato quarta ora.

Gli alunni possono essere mandati da soli in biblioteca tutte le volte in cui sono presenti le referenti
per la biblioteca impegnate in attivita di catalogazione, riordino e gestione dei libri.

Sarebbe meglio prendere in prestito un libro alla volta. La persona che firma il modulo per il prestito
responsabile del libro e non puo prestarlo a sua volta.

Ogni libro puo essere tenuto in prestito per un mese, ma se si ha bisogno di una proroga l'insegnante o
le referenti saranno felici di accordarla purché non vi sia stata nel frattempo un'altra richiesta per lo
stesso libro.

Se si smarrisce il libro preso in prestito, bisogna ricomprarlo per la scuola.

Entro il 31 maggio tutti i libri devono essere restituiti, in quanto da quella data ci si organizzera per il
prestito delle vacanze estive.

Il prestito estivo sara concesso agli studenti delle classi intermedie. La restituzione deve avvenire entro
il mese di settembre.

Al fine di rendere piu stabile e condiviso il servizio, le bibliotecarie saranno liete di continuare ad
avvalersi della collaborazione di altri colleghi docenti, di personale ATA e, soprattutto, di studenti che
sono sempre un validissimo aiuto nello svolgimento delle attivita della biblioteca. Saranno liete,
inoltre, di ricevere consigli per I'acquisto di nuovi libri che possano arricchire il nostro patrimonio
librario. Pertanto, se avete letto un buon libro, scrivete titolo e autore nel quadernone presente sulla
cattedra della biblioteca. Appena sara possibile provvederemo ad acquistarlo per tutta la comunita
scolastica.

La biblioteca Giordani continuera ad essere un luogo di libri e di responsabilita.



