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Circolare n. 012 Manfredonia, 09/09/2021

Al Personale docente
Scuola Secondaria

e, p.c., al Direttore S.G.A.

OGGETTO: | Nomina dei Docenti Coordinatori di classe

La Dirigente individua i docenti Coordinatori di classe per I'a.s. 2021-2022, come

da elenco allegato.

a)

b)

)

d)

e)

f)

9)
h)

j)

k)

Ai coordinatori di classe sono delegate le seguenti funzioni:

presiede il Consiglio di classe su delega della Dirigente Scolastica; individua il
segretario e controlla il verbale redatto dallo stesso segretario che sara inserito
nell’apposito spazio del registro elettronico;

coordina il Consiglio di classe;

verifica che tutti i docenti della classe inseriscano la propria programmazione nel
registro on line entro il Consiglio di classe di ottobre;

predispone la programmazione di classe sulla base delle indicazioni delle
programmazioni disciplinari entro il Consiglio di classe di novembre;

relaziona in merito all'andamento generale della classe e allo svolgimento di
quanto concordato in sede di programmazione della classe;

collabora con la FS e i docenti coordinatori delle classi parallele nella definizione
delle visite guidate e dei viaggi di istruzione;

propone riunioni straordinarie del CdC;

coordina la predisposizione del materiale necessario per le operazioni di scrutinio
finale, redige la relazione finale dell’attivita svolta, controlla il “tabellone” sul
registro elettronico con tutte le valutazioni della classe, propone il giudizio relativo
al comportamento;

predispone il Consiglio orientativo per gli studenti delle classi terze (su apposito
modello);

assicura la vigilanza sulla frequenza degli studenti, controlla il registro di classe e
quello elettronico (verifica periodica delle giustificazioni, delle entrate in ritardo e
delle uscite anticipate);

mantiene, in collaborazione con gli altri docenti della classe, il contatto con la
rappresentanza dei genitori. In particolare, mantiene la corrispondenza con i
genitori degli alunni in difficolta;

raccoglie e tiene aggiornata la documentazione relativa alla classe, compresi i
fonogrammi e copia delle comunicazioni inviate per posta alle famiglie;
consegna/comunica la valutazione intermedia e finale alle famiglie;

illustra il piano didattico personalizzato per alunni DSA.

La misura del compenso forfettario per gli incarichi conferiti sara stabilita in sede

di contrattazione di Istituto.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Lara Vinciguerra
(firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del DLgs n. 39/93)
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COORDINATORI DELLE CLASSI

Anno Scolastico 2021-2022

CLASSE

DOCENTE

1A ALTAVILLA FAUSTA

2A LORUSSI ROSANNA

3A NOTARANGELO MATTEO

1B ROBURGO MARIA FELICIA

2B GUERRA ROSA

3B IACONETA ROSSELLA

1C PALUMBO PATRIZIA

2C CATALETA LAURA

3C CIUFFREDA ROSANNA

iD PRENCIPE MARILINA

2D DI LAURO MARIA GRAZIA

3D SANSONE GIOVANNA

1E CATALDI RAFFAELLO

2E RIGNANESE LUIGIA

3E LAURIOLA MARIA

1F TARONNA ANNA

2F RUSSO ANGELA

3F GIARDINO MATTEO

1G DELL'OLIO MARIA

2G GELLOTTO ANTONIETTA

3G CASCAVILLA MARIANGELA

1H TARONNA GIOVANNA

2H GRANATIERO FRANCESCA

3H PALUMBO TERESA

II DEI NOBILI MARILINA




